CONECTARSE PARA
REUNIONES EN TEAMS

LAS REUNIONES A TRAVES DE LA PLATAFORMA MICROSOFT
TEAMS SON MUY PARECIDAS A LAS DE LA VIDA REAL. PRIMERO
ENTRARAS EN UNA SALA DE ESPERAY, DESPUES, CUANDO EL
TUTOR COMPRUEBE QUE ESTAS INVITADO, TE DARA PASO A LA
REUNION.

RECIBE EL ENLACE EN TU CORREO
M 4

El tutor/a enviara al correo electrénico un enlace en el que habra

que plnchar y te llevara directamente a la reunion.

<> Unirse a reunion de Microsoft Teams

[Mensaje recortado] Ver todo el mensaje
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CONFIRMO ASISTENCIA. OK RECIBIDO.

&, Responder

UNETE A LA REUNION

Cuando pulses sobre el enlace de la reunidn a la que quieras asistir,

te aparecera una ventana solicitandote como quieres entrar en ella.

Tienes varias opciones:

Descargar la aplicacién de
Windows

(Como desea unirse a la
reunion de Teams?

Continuar en este explorador

O=
Abra la lista de Teams

A. Puedes descargar la aplicacion en tu ordenador. Esto es conveniente que lo
hagas si no vas con prisas. De esta forma tendras muchas mas opciones para
manejarte con las reuniones. Puedes descargarla e instalarla y la proxima vez, te
preguntara si quieres utilizarla para entrar. Muy recomendado.
B. Continuar con el navegador. Si no la tienes descargada, puedes acceder a la
sala de reunion desde el navegador de Internet en el que estas ahora mismo
(Chrome, Safari, Firefox,...) Prueba con esta opcion. Tiene algunas funcionalidades
menos, pero funciona perfectamente.
C. Abrir la lista de Teams. Si tienes ya instalada la aplicacion, puedes abrir la
reunion desde aqui también. Se ejecutara la aplicacion. Una vez hayas elegido la
opcion 2 o 3 (la opcion 1 solo sirve para descargarte e instalar la aplicacion),
entraras en la sala de espera de la reunion.
Seguramente el ordenador te pida permiso para utilizar el micréfono y la camara.
Deberas darle ese permiso si quieres que te vean y te escuchen en la reuniony
poder participar plenamente en ella. Al final tendras una pantalla parecida a esta:

Elija su configuracién de audio y video para

Reunion actual

Pepito Pérez (Invitado) Unirse ahora

[ 1} . U . 23 Dispositivos

Otras opciones de union

i Audio desactivado

DONDE PONE PEPITO PEREZ, ESCRIBE TU NOMBRE Y DESPUES PULSA EN UNIRSE AHORA. Y ESPERA A QUE EL
TUTOR O LA TUTORA TE DEN_ PASO A LA REUNION.RECUERDA QUE LA REUNION COMENZARA
APROXIMADAMENTE A LA HORA SENALADA, POR LO QUE SI DESEAS ENTRAR, POR EJEMPLO, AHORA, NADIE
TE DARA PASO.



HACERLO CON EL
MOVIL

DESCARGATE LA APLICACION TEAMS DE GOOGLE PLAY

Con el moévil es muy parecido. Primero tendrds que descargarte la
aplicacion MICROSOFT TEAMS de la tienda de aplicaciones (Google Play
o App Store).

Google Play *

UNA VEZ DESCARGADA

Después de instalarla en tu movil o tableta, ya solo queda volver a la web,
pulsar sobre el enlace de la reunién y, automdaticamente, se abrird la
aplicacién para que puedas entrar en la sala de espera. Muy facil.
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